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Acesse a internet em seu computador ou celular. Na barra de enderecos digite:
www.maisfacil.ufpr.br

ACESSANDO O +FACIL

Para acessar o +Facil é necessario
digitar o seu USUARIO e SENHA (os mesmos
que vocé utiliza para aceSsar os computadores
da UFPR — o usuario € o seu™gme e as
iniciais do sobrenome) na tela inicrak
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Na parte superior da TELA INICIAL aparecem duas opcdes:

EQUIPAMENTOS e ESPACOS FiSICOS

Seja muito bem vindol

Kelly Mesquita Ribas!

Secdo de Servigos de Apoio Administrativo



AUTORIZANDO ESTUDANTES A RETIRAR EQUIPAMENTOS NA MECANOGRAFIA

Clicar em EQUIPAMENTOS e, na aba que vai abrir, clicar em NOVO AUTORIZADO.

Equipamentos -

igados

Novo Autorizado

charles professor testel!

Segdo de Tecnologia da Informagéo
Fungao: COLABORADOR(A)
Login: profcharles

Vai abrir a TELA DE AUTORIZAGAO PARA RETIRADA DE EQUIPAMENTOS.

Nessa tela vao aparecer os nomes e matriculas de todos os estudantes para os
quais pode ser dada autorizagdo para retirar equipamentos na Mecanografia.

Vocé pode selecionar o estudante rolando a tela pelo campo CONSULTAR.

No campo CONSULTAR vocé pode buscar o nome do estudante que deseja
autorizar, digitando myatricula ou parte do nome.

Autorizagag/para retirada de Equipamentos

CHARLES

Autorizar .

B Estudantes disponiveis para autorizacio

< [] GRR20182018 - charles >ludame teste

+ Facil © 2018 - UFPR\Jitoral - STI

SELECIONAR
em AUTORIZAR.

STUDANTE clicando no quadrado ao lado da matricula e clicar
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Vai aparecer a tela com a mensagem “Autorizagéo realizada com sucesso”, a lista
dos estudantes autorizados pelo servidor que esta realizando a operacédo e a lista dos
estudantes autorizados pelos demais servidores.

Autorizados a retirar equipamentos & Aaizar

+ AUTORIZACAO REALIZADA COM SUCESSO!

@eus autorizad@

Matricula Estudante Responsavel Data Inicial Data Final

GRR2( VICTORIA charles professor teste 30/07/2019 31/12/2019

GRR2( BRUMNA MA charles professor teste 30/07/2019 31122019

GRR2( EMANOEL/ charles professor ieste 30/07/2019 3171212019

GRR2L 1 wew Heloisa Let: charies professor teste 31/07/2019 31122018
@rizados de outros docent@

Matricula Estudante Responsavel Data Inicial Data Final

GRR20182018 charles estudanie teste Carlos Henrique Scussel Kluge 31/07/2019 31/12/2019



GERENCIANDO AUTORIZADOS A RETIRAR EQUIPAMENTOS

Clicar em EQUIPAMENTOS e, na aba que vai abrir, clicar em GERENCIAR
AUTORIZADOS.

Equipamentos -

Gerenciar Autorizados

Seja mt

Novo Autorizado

charles professor testel!

Segdo de Tecnologia da Informagéo
Fungao: COLABORADOR(A)
Login: profcharles

Vai abrir a tela com a com a lista dos estudantes autorizados pelo servidor que esta
realizando a operacéo e a lista dos estudantes autorizados pelos demais servidores.

Autorizados a retirar equipamentos & Atuaiizar

v AUTORIZACAO REALIZADA COM SUCESSO!

( Meus autorizados

GRR2( VICTORIA charles professor teste 30/07/2019 3171242019
GRR2( BRUMA MA charles professor teste 30/07/2019 31122019
GRR2( EMANOEL! charles professor teste 30/07/2019 31M12/2019
GRR2L 1 vocw Heloisa Let. charles professor teste 31/07/2019 3112/2019

utorizados de outros docentes

Matricula Estudante Responsavel Data Inicial
GRR20182018 charies estudante teste arlos Henrique Scussel Klug 31/07/2019 31/12/2019

Nessa tela pode ser verificados:
* adata de inicio da autorizagao,
* adata final da autorizacao,
* 0 servidor que autorizou o estudante.
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Clicando sobre o nome dos estudantes autorizados o servidor pode visualizar as
informacdes da autorizacdo ou desautorizar o estudante.

Autorizados a retirar equipamentos & Atalizar

Meus autorizados

Matricula Estudante Responsavel Data Inicial Data Final
GRR2( VICTORIA £ charles professor teste 30/07/2019 311272019
GRR2( BRUNA MA charles professor teste 30/07/2019 31122019
GRR2( EMANOEL# charles professor teste 30/07/2019 3112/2019
GRR2( Heloisa Let« charles professor teste 31/07i2019 3111272019

@ Visualizar ( 3 Desautorizar ’

Autorizados de outros doce

Matricula Estudante Data Inicial Data Final

Para EXCLUIR UMA AUTORIZACAO, clicar em DESAUTORIZAR e, na tela
seguinte, clicar em SIM para confirmar a operagéo.

Juia | +

Desautorizar estudante #181

Desautorizar estudante?




AUTORIZANDO ESTUDANTES A RETIRAR CHAVES NA MECANOGRAFIA

Clicar em ESPACOS F'&SICOS e, na aba que vai abrir, clicar em NOVO AUTORIZADO.

Espacos Fisicos -

SeJa mUItO bem V< Novo Autorizado >

charles professor teste!

Secdo de Tecnologia da Informacao
Funcao: COLABORADOR(A)
Login: profcharles

Vai abrir a TELA DE AUTORIZAGCAO PARA RETIRADA DE CHAVES.

Nessa tela vao aparecer os nomes e matriculas de todos os estudantes para os
quais pode ser dada autorizagao para retirar CHAVES na Mecanografia e uma lista com
todas as chaves que podem ser autorizadas a retirada.

Vocé pode selecionar o estudante rolando a tela ou consultando no campo
CONSULTAR

No campo CONSULTAR vocé pode buscar o nome do estudante que deseja
autorizar, digitando matyiCula ou parte do nome. SELECIONAR O ESTUDANTE clicando
no quadrado ao lado ga matricula.

SALA 13A

studantes dgponiveis para autorizac&o | SALA 12A
SALA 14A
SALA 15A
cRR200¢ - JEFER! SALA 23A
SALA 24A
SALA 2BA
200¢ - VANICE SALA 26A
SALA 34A
U201 - KARLA SALA 35A
SALA 36A
SALA 13B
201( -MARCI
G R2011wuu, - ANA PAULA ANZOINE

SELECIONAR A CHAVE clicando sobre ela e clicar em AUTORIZAR.
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Vai aparecer a tela com a mensagem “Autorizagéo realizada com sucesso”, a lista
dos estudantes autorizados pelo servidor que esta realizando a operacédo e a lista dos
estudantes autorizados pelos demais servidores.

Autorizados a reservar espacos fisicos & Aaizar

+ AUTORIZACAD REALIZADA COM SUCESSOI

@eus autoriza@

Matricula Estudante Responsavel Espago Fisico Data Inicial Data Final
GRR201 Heloisa Letic charies professor teste SALA FARINHEIRAS 15/08/2019 31122019

Qutros autorizados >
Matricula Estudante Responsavel Espago Fisico Data Inicial Data Final
12082016 ati192/2019

CFREPMTRRRS =BIORIA MARIA MIF AL MEINA FHIRTOZN Fmerzan Innrncki KAl A 15A



GERENCIANDO AUTORIZADOS A RETIRAR CHAVES

Clicar em ESPAGOS FiSICOS e, na aba que vai abrir, clicar em GERENCIAR

AUTORIZADOS. \

Espac/is Fisicos -

i . . & Gerenciar Autorizados
Seja muito bem VirMShag,, .

charles professor teste!

Secdo de Tecnologia da Informagao
Fungdo: COLABORADOR(A)
Login: profcharles

Vai abrir a tela com a com a lista dos estudantes autorizados pelo servidor que esta
realizando a operacéo e a lista dos estudantes autorizados pelos demais servidores.

Autorizados a reservar espagos fisicos & Awazar

@us autorizach
Matricula Estudante

GRR20 Heloisa charles professor teste SALA FARINHEIRAS 15/08/2019 31M12/2019
Qutros autorizados >

Matricula Estudante Responsavel Espago Fisico Data Inicial Data Final

GRR201 GLOR SALA 154 12/08/2019 31122019

Nessa tela pode ser verificados:
* 0 servidor que autorizou o estudante,
* 0 espago autorizado,
* adata inicial da autorizacao,
* adata final da autorizagéo.



9

Clicando sobre o nome dos estudantes autorizados o servidor pode visualizar as
informacdes da autorizacdo ou desautorizar o estudante.

e im mm mmim g st mime cemeiimmen e memm e s e e

Autorizados a reservar espagos fisicos & Ataizar

Meus autorizados

Matricula Estudapta Responsavel Espago Fisico Data Inicial Data Final
GRRZ Heloisa charles professor teste SALA FARINHEIRAS 15/08f2019 31/12/2019
® Vfisualizal l 3 Desautorizar
Outros autorizados
Matricula Estudante Responsavel Espago Fisico Data Inicial Data Final

12/08/2019 1272018

merson Joucoski SALA 15A

GRR20|:| GLORIA

Para EXCLUIR UMA AUTORIZACAO, clicar em DESAUTORIZAR e, na tela
seguinte, clicar em SIM para confirmar a operagéo.

Desautorizar estudante #181

Desautorizar estudante?




