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podera ser completado por outras atividades que a Camara de Curso vner “
aprovar. As Atividades Formativas serao distribuidas pelos seguintes grupos, sem
prejuizo de outros que venham a ser formados:

1. Atividades de ensino (monitoria, PET, disciplinas eletivas, oficinas
didaticas, educacédo a distancia, projetos vinculados a licenciatura, €
outras).

2. Atividades de pesquisa e inovagéo (projetos de pesquisa, iniciagao
cientifica, produtos, e outras).

3 Atividades de extens3o e cultura (projetos e cursos de extensao e cultura,
acdes de voluntariado, participagdo em programas ¢€ projetos
institucionais, e outras).

4 Atividades voltadas a profissionalizagdo (estagios nao obrigatérios,
participagdo em Empresa Junior reconhecida formalmente como tal pela
UFPR e outras).

5. Atividades de representagdo (membro de comissdo, representacao
académica em conselhos, e outras).

6. Eventos académico-cientificos  (seminarios, jornadas, congressos,
simposios e outros).

A carga horaria computada para cada atividade devera seguir o

Regulamento de Atividades Formativas (ANEXO IV)

ESTAGIO CURRICULAR

O estagio, conceituado como elemento curricular de carater formador e
como um ato educativo supervisionado previsto para o Curso de Tecnologia em
Gestao Imobiliaria, esta regulamentado em consonancia com a definicao do perfil do
profissional egresso, bem como com 0$ objetivos para a sua formacao.

O Projeto Pedagogico do Curso do Curso de Tecnologia em Gestao
Imobiliaria prevé a realizagao de estagio em duas modalidades: o estagio obrigatdrio
e o nao obrigatério. O objetivo dessas modalidades de estagio é de viabilizar ao
aluno o aprimoramento técnico-cientifico na formagao do profissional, mediante a

analise e a solucdo de problemas concretos em condicdes reais de trabalho, por



intermédio de situagbes relacionadas a natureza e especificidade do curso e da
aplicacéo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos nas diversas disciplinas
previstas no PPC. O estagio obrigatério tera carga horaria de 90 horas a serem
cumpridas no 4° semestre.

O Regulamento do Estagio consta no Anexo Il deste PPC, pelo qual sao

estabelecidas as normas para a sua realizagdo em ambas as modalidades previstas.

QUADRO DOCENTE E TECNICO ADMINISTRATIVO

O quadro docente do Curso de Tecnologia em Gestao Imobiliaria é formado
por 6 docentes efetivos e um técnico administrativo, os quais atendem, atualmente,
as necessidades do Curso. Séo eles:

e Andréa Maximo Espinola (Docente)

e Christiano Nogueira (Docente)

e Helena Midori Kashiwagi (Docente)

e Paulo Eduardo Angelin (Docente)

« Ricardo Rodrigues Monteiro (Docente)
e Valdo José Cavallet (Docente)

e Carlos Augusto dos Santos Faias Junior (Técnico Administrativo)

INFRAESTRUTURA

Estrutura predial

Atualmente, a area construida da UFPR Litoral é constituida dos seguintes

espagcos fisicos (FIGURA 1):

a) Um prédio administrativo de dois pavimentos com uma area total de
aproximadamente 2170 m?, onde ha ambientes destinados a:

recepgao, acompanhamento académico, assessoria estudantil,



ANEXO Il

REGULAMENTO DE ESTAGIO

Capitulo | - DA NATUREZA

Art. 1°. O Projeto Pedagdgico do Curso de Tecnologia em Gestdo Imobiliaria do
Setor Litoral da UFPR prevé a realizagdo de estagio nas modalidades de estagio
obrigatério e de estagio nao obrigatério, em conformidade com as diretrizes
curriculares — Resolugao CNE/CES n° 2/2006, Lei n° 11.788/2008, Resolugao n°
70/04-CEPE, Resolugdo n° 46/10-CEPE e Instrucoes Normativas decorrentes e
serdo desenvolvidos conforme o estabelecido no presente Regulamento.

Art. 2°. O estagio conceituado como elemento curricular de carater formador e como
um ato educativo supervisionado previsto para o Curso de Tecnologia em Gestéo
Imobiliaria, deve estar em consonancia com a definicao do perfil do profissional
egresso, bem como com 0s objetivos para a sua formagao propostos no Projeto

Pedagogico do Curso.

Capitulo Il - DO OBJETIVO
Art. 3°. O objetivo das duas modalidades de estagio previstas no Art. 1° & de
viabilizar ao aluno o aprimoramento técnico-cientifico na formacao profissional,
mediante a analise e a solucdo de problemas concretos em condigbes reais de
trabalho, por intermédio de situagoes relacionadas a natureza e especificidade do
curso e da aplicagédo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos nas diversas

disciplinas previstas no Projeto Pedagogico do Curso.

Capitulo Ill - DOS CAMPOS DE ESTAGIO
Art. 4°. Constituem campos de estagio as entidades de direito publico e privado,
instituicbes de ensino, profissionais liberais, a comunidade em geral e as unidades
internas da UFPR que apresentem as condi¢cdes estabelecidas nos artigos 4° e 5° da
Resolugao n° 46/10-CEPE, denominados a seguir como Concedentes de Estagio.
Art. 5°. As Concedentes de Estagio, bem como o0s agentes de integragao
conveniados com a UFPR ao ofertar vagas de estagio, devem respeitar as normas

institucionais e as previstas no presente Regulamento.



Capitulo IV - DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO - COE

Art. 6°. A COE do Curso de Tecnologia em Gestao Imobiliaria sera composta pelo

Coordenador do Curso e/ou 0 Vice-Coordenador e dois ou mais professores que

compde a Camara de Curso, com a seguinte competéncia:

| Definir os critérios minimos exigidos para O aceite de estagios nao
obrigatérios e os realizados no exterior, em conformidade com a Instrugao
Normativa n® 01/12-CEPE e a Instrugao Normativa n° 02/12-CEPE,
respectivamente.

ll.  Planejar, controlar e avaliar os estagios nao obrigatorios realizados,
mantendo o fluxo de informagées relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurar a
socializacao de informagdes junto a Coordenagao do Curso.

Nl Analisar a documentagdo e a solicitagao do estagio frente a natureza do
Curso de Tecnologia em Gestao Imobiliaria e as normas emanadas do
presente Regulamento.

IV. Compatibilizar as agbes previstas no “Plano de Atividades do Estagio’,
quando necessario.

V. Convocar reunibes com 0s professores-orientadores e alunos estagiarios
sempre que se fizer necessario, visando a qualidade do acompanhamento e
solugdes de problemas ou conflitos.

VI. Socializar sistematicamente as normas institucionais e orientagdes contidas

no presente Regulamento junto ao corpo discente.

Capitulo V- DO ACOMPANHAMENTO, ORIENTAGCAOE SUPERVISAO
Art.7°. Em conformidade com a Resolugao n° 46/10-CEPE, todos os estagios devem
ser acompanhados e orientados por um professor vinculado ao Curso de Tecnologia
em Gestao Imobiliaria e por profissional da area (ou de area afim) da Concedente do
Estagio, seja na modalidade de obrigatério ou nao obrigatério.

Art. 8°. A orientagao de estagio deve ser entendida como assessoria dada ao aluno
no decorrer de sua pratica profissional por docente da UFPR, de forma a
proporcionar o pleno desempenho de agoes, principios e valores inerentes a
realidade da profissao de Tecndlogo.

Art. 9°. A orientacdo do estagio em conformidade com a normatizagéo interna sera

na modalidade semi-direta, por meio de acompanhamento, relatorios, reunioes €
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visitas ocasionais a concedente estagio onde se realizaréo contatos € reuniées co
o profissional supervisor, visitas sistematicas ao campo de estagio pelo professor
orientador, que mantera também contatos com 0O profissional responsavel
(supervisor de estagio) pelo(s) estagiario(s) no campo de estagio, além do
complemento de entrevistas e reunioes com 0s estudantes.

Art. 10. A supervisédo do estagio sera de responsabilidade do profissional da area na
Concedente do Estagio que devera acompanhar o estagiario no desenvolvimento do
seu plano de atividades.

Art. 11. Sao atribuicées do Professor Orientador:

a) Verificar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” elaborado pelo aluno e
supervisor da Concedente.

b) Realizar o acompanhamento do estagio mediante encontros periodicos com o
aluno, visando a verificagao das atividades desempenhadas por seu orientado
e assessoria nos casos de duvida;

c) Estabelecer um canal de comunicagao sistematica, via correio eletrénico ou
outra forma acordada com o estagiario e seu supervisor da Concedente.

d) Proceder ao menos uma visita a Concedente do Estagio para conhecimento
do campo, verificagdo das condigoes proporcionadas para o estagio e
adequagcao das atividades, quando necessaria.

e) Solicitar o relatorio de atividades no término do estagio elaborado pelo aluno
e aprovado pelo supervisor da Concedente.

Art. 12. Sao atribuicdes do Supervisor da Concedente:

a) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o
estagiario.

b) Acompanhar o desenvolvimento das atividades previstas;

c) Verificar a frequéncia e assiduidade do estagiario;

d) Proceder a avaliagao do desempenho do estagiario, conforme modelo
padronizado pela UFPR.

Art. 13. Sao atribuicées do Aluno Estagiario:

a) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com 0
supervisor da Concedente.

b) Coletar as assinaturas devidas no “Termo de Compromisso de Estagio”.

c) Frequentar os encontros periodicos estabelecidos pelo Professor Orientador

para acompanhamento das atividades.




d) Respeitar as normas internas da Concedente do Estagio e desempenhar suas
atividades dentro da ética profissional.

e) Respeitar as normas de estagio do Curso de Tecnologia em Gestao
Imobiliaria.

f) Elaborar relatério de estagio quando solicitado pelo professor orientador ou

supervisor da Concedente.

Capitulo VI - DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 14. O aluno do Curso de Tecnologia em Gestao Imobiliaria devera realizar
estagio obrigatorio com carga horaria de 90 horas, mediante matricula na disciplina
de Estagio Curricular Obrigatdrio, para fins de integralizagéo curricular.
Art. 15. A disciplina de Estagio Curricular Obrigatoério devera ser realizada no 4°
periodo, conforme periodizagao recomendada no Projeto Pedagégico do Curso.
Paragrafo Unico. Casos de excepcionalidade poderao ser analisados pela COE
para autorizagao da matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatério do
Curso de Tecnologia em Gestao Imobiliaria fora da periodizagao recomendada.
Art.16. Para a realizacdo do estagio obrigatorio devera ser providenciada a
documentacao exigida pela legislagao vigente, ou seja, termo de compromisso e
plano de atividades, devidamente assinados pelas partes envolvidas.
Art.17. O acompanhamento dos estagios obrigatérios € de responsabilidade do
professor-orientador da disciplina de Estagio Curricular Obrigatério no Curso de
Tecnologia em Gestao Imobiliaria.
Art. 18. No decorrer do estagio o aluno devera apresentar relatorios parciais para
fins de acompanhamento, conforme solicitagao do professor-orientador e ao término
do estagio o relatorio final devidamente aprovado pelo seu supervisor da
Concedente do Estagio.
Art. 19. Para avaliagao final e aprovagao na disciplina, o aluno fara defesa oral de
seu relatorio de estagio a uma banca indicada pela COE ou Camara do Curso.
Paragrafo Unico. Para aprovagao final, o aluno devera obter no minimo o
conceito AS correspondente ao conjunto das atividades definidas no Plano de
Ensino da disciplina.
Art. 20. Para fins de validagao de frequéncia na disciplina, o aluno devera
comprovar a realizagao de no minimo 75% da carga horaria prevista no Projeto

Pedagogico do Curso.



Paragrafo Unico. A reposicao de eventuais faltas sera permitida somente em caso

de doenca, devidamente comprovada por atestado medico.

Capitulo VIl - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 21. A modalidade de estagio ndo obrigatorio realizada por alunos do Curso de
Tecnologia em Gestéo Imobiliaria podera ser reconhecida como atividade formativa
complementar, conforme previsto no Projeto Pedagogico do Curso.
Art. 22. Para autorizagao de estagio nao obrigatério pela Coordenacao do Curso de
Tecnologia em Gestao Imobiliaria inicialmente o aluno devera atender aos seguintes
requisitos:

| Estar matriculado com a carga minima exigida no semestre.

Il Ter cursado todas (100%) disciplinas previstas no primeiro semestre, com

aprovacgao.
. Nao ter reprovagdo em nenhuma disciplina por falta no semestre
imediatamente anterior a solicitagao.

§ 1°. Aplica-se o contido nos incisos | e lll para as solicitagbes de prorrogacgao de
estagios ja em andamento.
§ 2°. Nao serdo autorizados estagios para alunos que tenham integralizado ©
curriculo.
Art. 23. Para a formalizagao do estagio nao obrigatorio a Concedente devera ter
ciéncia e aceitar as normas institucionais da UFPR para este fim, bem como
proceder & lavratura do respectivo Termo de Compromisso de Estagio.
Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentacao para a formalizacao do
estagio nao obrigatorio para 0s alunos do Curso de Tecnologia em Gestao
Imobiliaria deverao seguir a ordem abaixo referida:

a) Apresentagdo do “Termo de Compromisso de Estagio” e do “Plano de
Atividades de Estagio” devidamente preenchidos e assinados pelos
responsaveis na Concedente do Estagio.

b) Historico escolar atualizado e indicagdo do professor-orientador no “Plano de
Atividades de Estagio”.

c) Entrega da documentagao na Secretaria da Coordenagdo do Curso de
Tecnologia em Gestao Imobiliaria para analise da COE e posterior aprovagao
do Coordenador do Curso.

d) Apos aprovagao, a documentagao devera ser encaminhada a Coordenagao



A MINISTERIO DA EDUCAGAO

LFEPR UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SETOR LITORAL

Anig e T Coordenagiao do Curso de Tecnologia em Gestao imobiliaria

FICHA N° 1 (permanente)

Modulo ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Cédigo: SLGIDT3
Natureza (X) Obrigatoria ( ) Optativa ( x ) Semestral ( ) Anual { )} Modular
Pre-requistto. nao ha | Co-requisito: ndo ha Modalidade. ( x ) Presencial ( ) Totalmente EaD ( )EaD’

CH Total S0 Padrac PD 0 |Laboratéric LB 0 | Campo CP O Estagio ES 90 | Orientada OR 0

CH semanal
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EMENTA (Unidade Didatica)

Conhecimento da regulamentagdo e da documentacac oficial do estagio.
Orientagdes para a elaboragao do Plano de Estagio, diario de campo e relatorio de
estagio. Instrumentos e técnicas para o reconhecimento institucional e para a
elaboracdo do Projeto de estagio. No estagio o aluno desenvolvera atividades
praticas correspondentes a gestdo imobiliaria, como: atendimento ao
cliente/publico, captacao e avaliagao de  imobveis, contrato de
compra/vendallocagao de imoveis, regularizagao fundiaria, mapeamento de
ocupagoes irregulares, documentagao para registro de imoéveis e financiamento
imobiliario.

“Chefe do Departamento ou unidade equivalente: Prof* Dr* Helena Midori Kashiwagl
;
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“Obs Ao assinalar a bpcao % BAD /indicar a carga horéania que sera a distancia
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