SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO E DO ESPORTE

PARANA DIRETORIA DE EDUCAGAO - DEDUC
S92 DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO CURRICULAR - DDC
COORDENAGAO DE ARTICULAGAO ACADEMICA - CAA

Orientac6es Cidadao de como Cadastrar / Gerar Protocolo
PARA SOLICITACAO DE CAMPO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Apos cadastro na pagina eprotocolo/PR (ver tutorial 01), inicia-se a solicitacdo de Campo
de Estagio supervisionado:
DENTRO DO SISTEMA E-PROTOCOLO:
Imagem 01

Clicar em: PROTOCOLO GERAL

Imagem 02

Em PROTOCOLO GERAL - Clicar em PROTOCOLAR SOLICITACAO
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Imagem 03
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Aparecera a tela de Cadastro e os dados do CIDADAO (solicitante):
*Nome

*E-mail

*Telefone

- Sigiloso: Deixar a opgdo NAO selecionada

- Justificativa sigiloso: ndo preencher este campo.
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Imagem 04

Em “Assunto”: clicar na flechinha para baixo e selecionar — SEED - EDUCACAO E DO
ESPORTE.

Dados de Cadosro
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Imagem 05

Em “Descreva aqui sua solicitagdo”: descrever o objetivo da solicitacdo de forma objetiva e
sucinta.

Sugestdo: Solicitacdo de campo de estagio ao Nucleo Regional de Educacdo - NRE de
, Setor de Articulagdo Académica - SAA para o Colégio Estadual do
municipio de , ho componente curricular de
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Solicitagao de campo de estagio ao Nicleo Regional de Educagao -
NRE de , Setor de Articulagdo Académica - SAA para
d> o Colégio Estadual do municipio de , ho
componente curricular de

Imagem 06
Em “Interessados”: preencher
- Tipo de Identificagcdo: Clicar em: CPF (estagiario ou orientador)
- N° da Identificacdo: digitar o nimero do CPF (estagiario ou orientador)

- Nome Interessado: digitar o nome completo sem abreviaturas e sem acentuacgédo (estagiario ou
orientador)
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Imagem 07
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Em “Incluir Interessado”: ao clicar em INCLUIR INTERESSADO e o nome do cidadao (solicitante)
aparecera no campo abaixo.
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Incluir Interessado =

Dedem Tipa Nama Tipn de Doe. Identificaghe

Imagem 8
Clicar em: BROWSE em “Arquivos” e em “Procurar”

Em seguida incluir:
1. O Anexo | - SOLICITACAO DE CAMPO DE ESTAGIO (PDF)
2. Necessario inserir também:

e Copia do RG do estagiario

e (Cépia do CPF do estagiério

e Carta de Apresentacdo do estagiario

e Comprovante de Matricula do estagiario

e Ties o T e Den. et

ApOs anexar os aquivos clicar em - > “Concluir Solicitagao”.

Observacéao:

Ap6s incluir os anexos e clicar em CONCLUIR SOLICITACAO, aparecera outra tela com o namero
do Protocolo e a mensagem "Inclusdo do Protocolo XX.XXX.XXX-X realizada com Sucesso”.
Automaticamente o Protocolado sera enviado para SEED/PTG e apés para o Setor Competente
para providéncias.
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Imagem 09

Em caso de parecer favoravel do NRE, serd encaminhado para o Cidaddo (solicitante) uma
notificacdo no e-mail cadastrado para assinatura eletrénica dos documentos.

Logo, vocé devera acessar o sistema e-protocolo e inserir o nimero do protocolado sendo
direcionado para a proxima tela. O Ponto de Interrogacgdao indica que existem documentos para
assinatura. Clique em Analisar ou Assinar documentos.
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Imagem 10

No lapis vocé vai assinar os documentos que vVOCé anexou anteriormente.
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Apo6s realizada as assinaturas, o NRE encaminhara pendéncia ao CIDADAO (solicitante -
académico - orientador) para inclusdo do Termo de Compromisso de estagio supervisionado. O
solicitante ird assinar o protocolo e devera realizar 0 mesmo processo para captura das
assinaturas (académico, orientador, supervisor e diretor da escola), dependendo de quais forem
as assinaturas pendentes.
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ANEXO |
REQUERIMENTO

SOLICITACAO DE CAMPO DE ESTAGIO AO NRE DE
1. Etapa — Aluno

Nome da Instituicdo de Ensino Superior — IES:

ORIENTADOR (IES)

Nome Completo:

RG: CPF:

E-mail:

Data de Nascimento: Celular com DDD:
ESTAGIARIO

Nome Completo

RG: CPF:

Data de Nascimento: Celular com DDD:

E-mail:

Curso (Graduacéo):

Disciplina (objeto de estagio):

NUmero do Termo de Convénio da IES com SEAP:

Carga horéaria do Estagio:

Periodo de Realizagéo:

Sugestédo da Escola (Campo de Estagio):

Anexar os documentos: (RG, CPF, Carta de Apresentacdo, Comprovante de Matricula).

Assinatura do Estagiario Assinatura do Orientador
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ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO DE DIRETRIZES

ESTABELECIDAS NO PROTOCOLO DE SEGURANCA | COVID-19

RETORNO DAS AULAS PRESENCIAIS DE ACORDO COM O CONTIDO NO
DECRETO n.° 6.637 DE 20 DE JANEIRO DE 2021

portador do CPF académico (a) do curso

, da Instituicdo de Ensino Superior

, Solicitante de campo de estégio

autorizado pelo protocolo n.°

DECLARO que:

estou ciente sobre os protocolos de seguranga necessérios durante a pandemia de Covid-
19, disponivel no endereco eletrénico
https://www.educacao.pr.gov.br/AulasSeguras2021.

ndo apresentei, nos uUltimos 14 (quatorze) dias, nenhum dos sintomas de contaminacéo,
tais como: febre, tosse ou tive o diagndéstico de infecgéo pelo Covid-19.

entrarei em contato com a colégio/escola, caso apresente quaisquer dos sintomas
causados pela infeccédo do Covid-19.

0 estagiério esta ciente de que necessita usar constantemente a mascara de tecido, assim
como realizar a correta higienizagdo das méaos, por meio de lavagens com agua e sabao, e
por uso do alcool em gel, bem como RESPEITAR TODAS AS DIRETRIZES CONSTANTES
NO PROTOCOLO DE SEGURANCA DE RETORNO AS AULAS.

utilizo que tipo de transporte para deslocamento a instituicdo de ensino:

() utiliza transporte municipal. Nome da

linha. ()

utiliza transporte particular.

() utiliza outros meios de locomocgao para chegar até a escola: bicicleta, a pé e etc.

, de de 2022.

Assinatura do Estagiario

( ) Ciente.



