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EMENTA (Unidades Didéticas)

Redacdo técnica e oficial: conceitos e caracteristicas. Pronomes de tratamento. Fechos para
comunicacdes. ldentificacdo do signatario. Principais comunicac¢des técnicas: conceito, finalidade,
estrutura e modelo.

PROGRAMA
Apresentacao do médulo. Definicdo de redag¢do. Redacao técnica/cientifica e redacéo literaria. Redagdo
de trabalhos académicos. Caracteristicas de textos cientificos.Tipos de curriculo e inscricdo de curriculo
em plataforma virtual (Lattes ou LinkedIn). Caracteristicas e modelos de redacéo técnica: Requerimento,
oficio, memorando, circular, Ata, Parecer, Certificado, diploma e declaracdo, Procuracdo, Recibo e
contrato. Pratica de redacdo de Ata.

OBJETIVO GERAL
Proporcionar aos(as) estudantes a ambientacdo com as exigéncias da comunicagao escrita técnica e
oficial aplicadas a administracéo publica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Apresentar ao estudante as especificidades da redacao técnica.
Apresentar ao estudante algumas pecas de redac¢éo oficial mais usadas na Gestédo Publica.
Estimular a pratica da redacéo técnica.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS
Utilizacdo da Plataforma UFPR Virtual. Material elaborado pela professora com indicacao de links para o
acesso a textos, documentos e videos. Todas as atividades serdo assincronas.

FORMAS DE AVALIACAO
A avaliacdo sera feita a partir do desempenho nas atividades obrigatérias, que sédo: 1 atividade de
redacdo: experiéncia com redacao; 2 atividade de inscricdo de curriculo em plataforma virtual e envio de
justificativa para a escolha da plataforma; 3 redacéo de uma ata.

BIBLIOGRAFIA BASICA

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redacao da Presidéncia da Republica / Gilmar
Ferreira Mendes e Nestor José Forster Junior (Org.). 3. ed. rev., atual. e ampl. — Brasilia : Presidéncia da
Republica, 2018.189p. Disponivel em http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-
redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf. Acesso em 23/06/2020.

Material didatico do Curso de redacdo técnica SENASP/ANP - Médulo 1. Disponivel em
http://docplayer.com.br/3164832-Curso-redacao-tecnica-modulo-1-senasp-mj-ultima-atualizacao-em-08-
02-2008-pagina-0.html. Acesso em 23/06/2020.
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
BRASIL. Tribunal Regional Federal (Regiéo 1).Manual de lingua portuguesa do Tribunal Regional Federal
da 12 Regido. Divisdo de producdo  editorial.  Brasilia, 2013. Disponivel em
https://portal.trfl.jus.br/data/files/68/02/B9/DC/28D454108C709254052809C2/W __Publica _es 001%20-
%20PASTAS%20-
%20p0or%20tipo%20de%20trabalho _Manuais_Manual%20de%20|_ngua%20portuguesa%20da%20Justi
a%20Federal%20da%201 %20Regi o Pasta%20manual%20lingua%20portugues%202ed%20internet
manual%20lingua%20portugues%202ed%20internet%20com%20capa%20mais%20levissimo.pdf Acesso
em 24/06/2020.
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